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Jak dodać uczniów do zamówienia? 

System firmy VULCAN umożliwia zamówienie spersonalizowanych legitymacji uczniowskich. 
Listę uczniów dla których mają zostać przygotowane legitymacje uzupełnić można na trzy sposoby: 
 

• Zaimportować plik z programu Dziennik VULCAN 

• Zaimportować przy użyciu pobranego wcześniej pliku Excel 

• Dodać pojedynczo  

 
Aby dodać uczniów, należy zalogować się do systemu podając numer zamówienia oraz hasło, a następnie 
w menu po lewej stronie wskazać jednostkę składową do której uczniowie mają zostać dodani.  
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Import listy uczniów z programu Dziennik VULCAN 

 
Aby dodać uczniów przy pomocy pliku z programu Dziennika VULCAN przygotuj plik zgodnie z poniższą 
poradą: 
 

Dziennik VULCAN. W jaki sposób przygotować dane i zamówić legitymacje? 

 
Następnie w systemie zamawiania legitymacji: 

• W menu po lewej stronie wskaż składową do której chcesz zaimportować uczniów.  

• Wskaż przycisk Importuj uczniów z pliku Dziennika VULCAN. 
 

 
 

• W nowym oknie wskaż przycisk Przeglądaj, a następnie wskaż na dysku komputera zapisany tam 
uprzednio plik z Dziennika VULCAN.  

• Potwierdź wybór wskazując przycisk Importuj.  
 

 
 

Import przy użyciu pobranego wcześniej pliku Excel 

 
Aby dodać uczniów przy pomocy pliku Excel konieczne jest wcześniejsze pobranie szablonu takiego pliku 
i jego uzupełnienie. W tym celu: 

• W menu po lewej stronie wskaż składową do której chcesz zaimportować uczniów.  

• Wskaż przycisk Generuj pusty szablon Excel do importu uczniów. 

• Zapisz plik na dysku komputera. 

https://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/909
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• Otwórz plik i uzupełnij go zgodnie z szablonem. Po wprowadzeniu danych, zapisz plik.  
 

 
 

• Wskaż przycisk Import uczniów z pliku Excel. 
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• W nowym oknie wskaż przycisk Przeglądaj, a następnie wskaż na dysku komputera zapisany tam 
uprzednio plik.  

• Potwierdź wybór wskazując przycisk Importuj.  
 

 
 

• Otrzymasz okno z potwierdzeniem, że uczniowie zostali zaimportowani. 
 

 
 
 

Dodanie pojedynczo 

 
Aby dodać uczniów pojedynczo: 

• W menu po lewej stronie wskaż składową do której chcesz zaimportować uczniów.  

• Wskaż przycisk Dodaj ucznia. 
 

 
 

• W nowym oknie uzupełnij informacje o uczniu i dodaj zdjęcie.  

• Zapisz wprowadzone zmiany. 
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Dodanie zdjęć do zamówienia 

 
W przypadku dodawania uczniów przy pomocy narzędzi importu pliku, zdjęcia nie zostaną 
zaimportowane. Konieczne jest dodanie zdjęć do uczniów zgodnie z poniższą poradą: 
 

Jak zaimportować zdjęcia do zamówienia 

 

 
 
 

  

https://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/1008
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Seryjna zmiana danych 

 
Po dodaniu uczniów na listę możliwe jest także dokonanie seryjnej zmiany przypisanych do nich wzorów 
legitymacji, rodzaju legitymacji oraz daty wydania legitymacji. Aby dokonać seryjnej zmiany: 

• Zaznacz checkboxy przy nazwiskach uczniów, a następnie wskaż przycisk Zmień seryjnie. 

• Z menu wybierz zakres danych, jakie chcesz zmienić.  
 

 
 

• W nowym oknie wybierz z menu lub wprowadź odpowiednie dane, jakie po zmianie mają być 
przypisane do tego ucznia.  

• Zapisz zmianę.  
 

 
 
 

Kompletność danych 

 
W tabeli z listą uczniów widoczna jest kolumna Kompletność danych, która informuje użytkownika o 

mogących wystąpić nieprawidłowościach we wprowadzonych danych uczniów. 
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Ikona  świadczy o tym, że dane ucznia są kompletne i poprawne. 

Ikona  świadczy o tym, że dane ucznia mogą być niepoprawne, ale nie jest to błąd, lub brak 

uniemożliwiający spersonalizowanie legitymacji. 

Ikona  świadczy o tym, że dane ucznia są niekompletne i konieczne jest ich poprawienie lub 

uzupełnienie.  

 
Po najechaniu kursorem na ikonę, w dymku pojawia się informacja z jakiego powodu jest ona wyświetlana.  

 


