VULCAN Legitymacje

Jak dodac uczniow do zamowienia?

System firmy VULCAN umozliwia zamodwienie spersonalizowanych legitymacji uczniowskich.
Liste ucznidow dla ktérych majg zostac przygotowane legitymacje uzupetni¢ mozna na trzy sposoby:

e Zaimportowac plik z programu Dziennik VULCAN
e Zaimportowac przy uzyciu pobranego wczesniej pliku Excel
e Dodaé pojedynczo

Aby dodaé ucznidw, nalezy zalogowac sie do systemu podajgc numer zamodwienia oraz hasto, a nastepnie
w menu po lewej stronie wskaza¢ jednostke sktadowg do ktérej uczniowie majg zosta¢ dodani.
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Import listy uczniéw z programu Dziennik VULCAN

Aby dodaé uczniéw przy pomocy pliku z programu Dziennika VULCAN przygotuj plik zgodnie z ponizszg
porada:

Dziennik VULCAN. W jaki sposdb przygotowac dane i zamodwic legitymacje?

Nastepnie w systemie zamawiania legitymacji:
e W menu po lewej stronie wskaz sktadowg do ktdrej chcesz zaimportowac ucznidw.
e Wskaz przycisk Importuj uczniéw z pliku Dziennika VULCAN.

53] Legit: j -
B Leeiymacie  AAA G e .~

YULCAN

Lista uczniéw do wydruku legitymacji z jednostki sktadowej:

61811 - OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE OSWIATY VULCAN

Dla uczniéw wprowadzonych w tej sktadowej, zostanie nadrukowany na legitymacji nastepujacy adres jednostki oraz imig i nazwisko
Zamobwienie dyrektora.

20260317/1321/77 Mozesz zmieni¢ ponizsze informacje na zaktadce zlecenia wydruku.

Zlecenie wydruku
20260317/1321/77/ZW1

Podsumowanie i
przekazanie do druku

© Worowadz dane uczniéw, dla ktérych ma zostaé wykenana personalizacja legitymacii kerzystajac z ponizszych metod. Aby dowiedziet sig
wigcej skorzystaj z pomocy.

Importu] uczniéw z pliku Dziennika VULCAN

Dodaj ucznia

Generuj pusty szablon Excel do importu ucznicw

Import uczniéw z pliku Excel

Kompletr L imie s | G Data Nums Data e Wb Rodzaj
[ o o wemwisks R e miedrugie Pesel  UUL o gmac  wydewa 20 ledtymasii  agmaci
O Nesgodka  Joanna = oioszots wmzs  ooszoe  — [ MEN-A karta POV be Nie >

e W nowym oknie wskaz przycisk Przegladaj, a nastepnie wskaz na dysku komputera zapisany tam
uprzednio plik z Dziennika VULCAN.
e PotwierdZ wybdr wskazujgc przycisk Importuj.

Import uczniéw z pliku Dziennika VULCAN x

Zatges plik Przegladaj
Importuj Anuluj

Import przy uzyciu pobranego wczesniej pliku Excel

Aby dodac ucznidw przy pomocy pliku Excel konieczne jest wczesniejsze pobranie szablonu takiego pliku
i jego uzupetnienie. W tym celu:

e W menu po lewej stronie wskaz sktadowgq do ktdrej chcesz zaimportowac ucznidw.

e Wskaz przycisk Generuj pusty szablon Excel do importu uczniow.

e Zapisz plik na dysku komputera.
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Dla uczniéw wprowadzonych w tej sktadowej, zostanie nadrukowany na legitymacji nastepujacy adres jednostki oraz imig i nazwisko
Zamowienie dyrektora.
20260317/1321/77 Mozesz zmienié ponizsze informacje na zaktadce zlecenia wydruku.
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Zlecenie wydruku
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Podsumowanie i
przekazanie do druku
@ Worowadz dane uczniéw, dla ktérych ma zostaé wykonana personalizacia legitymacii korzystajac z ponizszych metod. Aby dowiedziet sig
wigcej skorzystaj z pamacy.
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T
E wzer Legitym
O o Sy ewme D meawe s SELL DT S e W [mel o
O Wiozgodka  Joanna 15200 ceoeaos iz meezsss  — [ wENn ke pov e nis >
O - Wz Aneta 1a2sz mosaon e meezsis — O wENn ke eov e nis >
- e sgam s mouzo  envaoss owosaeze  — [ MEN-UT ke PGV e Nie >
v
e  Otworz plik i uzupetnij go zgodnie z szablonem. Po wprowadzeniu danych, zapisz plik.
A B C D E F G H I ]
Nazwisko Imig pierwsze | Imie drugie PESEL Data urodzenia Numer legitymacii Datawydania | Niepetnosprawnos¢ | Wzor legitymacji [ Rodzaj legitymacii
(wymagane) (wymagane) (opcjonalne) | (11 cyfr, wymagane) | (dd.mm.rrir, wymagane) (wymagane) (wymagane,
dd.mm.rrr)
1
2 |Marchewka Anna 182 "] ] 16726 1.09.2026|Nie MEIN-I711 karta PCV bez Chipa
3 |Nowak Piotr Pawet 182 i 16/26 1.09.2026|Nie MEiN-I/11 karta PCV bez Chipa
4 |Oleksy Janina 182 i 17/26 1.09.2028‘N|E MEiN-I/1 karta PCV bez Chipa
5 |Kowalczyk Pawet 184 - o 18/26 1.09.2026}N7|e MEIN-I71 karta PCV bez Chipa
6
. . .z .
e Wskaz przycisk Import uczniow z pliku Excel.
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. wzbr legitym
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e W nowym oknie wskaz przycisk Przegladaj, a nastepnie wskaz na dysku komputera zapisany tam
uprzednio plik.
e Potwierdz wybdr wskazujgc przycisk Importuj.

Import uczniéw z pliku X

wybrane plik: Impert uczniéw szablon (6).xlsx Przegladaj
Importuj Anuluj

e Otrzymasz okno z potwierdzeniem, ze uczniowie zostali zaimportowani.

Import uczniéw z pliku X

Zaimportowano uczniow: 4

Zamknij

Dodanie pojedynczo

Aby doda¢ ucznidéw pojedynczo:
e W menu po lewej stronie wskaz sktadowg do ktérej chcesz zaimportowad ucznidw.
e Wskaz przycisk Dodaj ucznia.

[ Lemymmacie i AAA W .

VULCAN

Lista uczniow do wydruku legitymacji z jednostki sktadowej:

61811 - OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZEJ OSWIATY VULCAN

Dla uczniéw wprowadzonych w tej sktadowej, zostanie nadrukowany na legitymacji nastepujacy adres jednostki oraz imie i nazwisko
Zamdwienie dyrektora.

20260317/1321/77 MoZesz zmieni¢ ponizsze informacje na zaktadce zlecenia wydruku.

N fres jednost & a m
Zlecenie wydruku
20260317/1321/77/ZW1 —

Podsumowanie i
przekazanie do druku

@ \Werowadz dane uczniow, dla ktérych ma zostaé wykonana personalizacja Legitymacji korzystajac z ponizszych metod. Aby dowiedzieé sig
wigce] skorzystaj z pomocy,
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e W nowym oknie uzupetnij informacje o uczniu i dodaj zdjecie.
e Zapisz wprowadzone zmiany.
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Borowka

PESEL

182401

MEIN-1/1

PR

o obow

Dodanie danych ucznia

Zdjecie do legitymacji

Importuj zdjecie Usun zdjecie

0 Wymagania dotyczace zdjgcia:

Plik w formacie JPG, JPEG.

. Minimalne wymiary: 224x307 (szerokos¢ x wysokosc) w pikselach (px) lub wigksze z
zachowaniem proporcji.

. Obraz o rozdzielczosé: 300 dpi.

. Zdjgcie twarzy zajmujace ok 80% powierzchni w kolorze.

. Wielkosé pliku: 2.5 MB.

Data w

01.04.2018

Data wydania legitymacij

01.09.2026

Rodzaj legitymacii

karta PCV bez Chipa

Imig drugie

2aza

Dodanie zdje¢ do zamdwienia

W przypadku dodawania ucznidw przy pomocy narzedzi

importu pliku, zdjecia

zaimportowane. Konieczne jest dodanie zdje¢ do uczniéw zgodnie z ponizszg porada:

nie zostang

Jak zaimportowac zdjecia do zamowienia

O o St amice TR mede et DS ML SR U e G
D 1 6 Nizzgc'u:lka Joanna 13 0404 2013 nMmjszs 01.09.2026 - MEIN-1/1 karta PCV be Nie
D 2 a Myszka Aneta 14 27.05.2014 13/Mmj2s5 01.09.2026 — MEIN-1/1 karta PCV be: Nie
D 3 6 Kot Adam 13 12.01.2013 08/11/2025 01.09.2026 - MEIN-1/1 karta PCV be Nie
D 4 0 Marchewka Anna 18 01.04.2018 15/26 01.09.2026 + MEiN-1/1 karta PCV be: Nie
D 5 o Mowak Piotr Pawet 18 01.04.2018 16/26 01.09.2026 + MEIN-1/1 karta PCV be Nig
D (-] 0 Oleksy Janina 18 - 01.04.2018 17/26 01.09.2026 + MEiN-1/1 karta PCV be: Nie
D 7 o kKowalczyk Pawet 18 01.04.2018 18/26 01.09.2026 + MEIN-1/1 karta PCV be: Nie
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Seryjna zmiana danych

Po dodaniu uczniéw na liste mozliwe jest takze dokonanie seryjnej zmiany przypisanych do nich wzoréw

legitymacji, rodzaju legitymacji oraz daty wydania legitymacji. Aby dokona¢ seryjnej zmiany:
e Zaznacz checkboxy przy nazwiskach uczniéw, a nastepnie wskaz przycisk Zmien seryjnie.

e Zmenu wybierz zakres danych, jakie chcesz zmienié.

I Wz legi ji

| Weisz, by wyszukat

O e g:"’“y'zf” Nazwisko :j’{:fwm |mie drugie  Pesel

n [} Niezgodka  Joanna 13

! 2 Myszka Aneta 14

M| (] Kot Adam 131

O - ] Marchewka  Anna 13 —
s [<] Nowak piotr Pawet 18

urodzenia

04.04.2013

27.05.2014

12.01.2013

01.04.2018

01.04.2018

Rodzaj legitymacii

Date wydania

i

Data

legitymacji  wydania

/25 01.08.2026
13/11/25 01.02.2026
08/11/2025  01.08.2026

15/26 01.09.2026

16/26 01.08.2026

Zdjgcie

Wzor
legitymacji
MEIN-1/1
MEIN-1/1
MEIN-1/1

MEIN-1/1

MEIN-1/1

wzor legitym
. dla dziecka
legitymaci  pianeinospra
karta PCV be Nie
karta PCV be Nie
karta PCV be Nie

karta PCV be Nie

karts PCV be Nie

e W nowym oknie wybierz z menu lub wprowadz odpowiednie dane, jakie po zmianie majg by¢

przypisane do tego ucznia.
e Zapisz zmiane.

RSP0 - Mazwa jednostki skladowej
OSRODEK DOSKOMALENIA ™

Data wydania

01.09.2026

Operacja seryjna - Ustaw date wydania legitymacji

Kompletnosé danych

W tabeli z listg ucznidw widoczna jest kolumna Kompletno$¢ danych, ktéra informuje uzytkownika o
mogacych wystgpic¢ nieprawidtowosciach we wprowadzonych danych ucznidw.

D Lp. | Kompletno$¢ danych :::Sw = Nazwisko :’T:'E' o
D 1 %] Joanna  Niezgodka

D 2 Aneta Myszka

O s (] Adam Kot Piotr

Pesel

1324045

142527

1321123

Data Numer

04.04.2012 11/11/25

27.05.2014 1011.2025 01.09.202¢

12.01.2013 09/11/202¢ 01.09.202¢

Data
uredzenia legitymac] wydania

01.09.202¢

S Wzor Rodzaj =
Zdjecie legitymac, legitymac] dla dzieck
+ MEIN-I/1  karta PCV Nie

— [ MEIN-I/1  Kkarta PCV Nie

— [& MEiN-I/1  karta PCV Nie

Wzor legit

niepetnos
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lkona < Swiadczy o tym, ze dane ucznia sg kompletne i poprawne.
lkona Swiadczy o tym, ze dane ucznia mogg by¢ niepoprawne, ale nie jest to btad, lub brak
uniemozliwiajgcy spersonalizowanie legitymacji.

lkona > Swiadczy o tym, ze dane ucznia sg niekompletne i konieczne jest ich poprawienie lub
uzupetnienie.

Po najechaniu kursorem na ikone, w dymku pojawia sie informacja z jakiego powodu jest ona wyswietlana.
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